Anvandare, Roller och Behorigheter

Lathund Ekonomi

Antal sidor. 11

Reviderad: 2023-12-13

Vitec Fastighet
vitec-fastighet.com
infofastighet@vitecsoftware.com
vaxel: 090 15 49 00



Vitec Fastighet Anvandare, Roller och Behdorigheter - Lathund Ekonomi

Innehallsforteckning

Anvandare, Roller 0Ch BeNOMGNETET ... i e 1
(Ie= 4 0] o Lo B =1 (ol o] 1 o F PR SPPPPRIP 1
Anvandare, roller, DENOTIGNETET ... ...t 3
Fo ] o118 PSSP UPRUURSRPPR 3
LN V21 L0 F= T PRSP PP RPN 3
NN =T NVZ= T e F= ] = PSPPSR 4
ROIIEr Med DENOTIGNETET ... et 8
Roller som foljer med SYSTEMET ....oooiiiiieec e 6

Y Tl e e 7
GIOMET IOSENONT ...ttt e e e e e et e e e et e e e et e e e e e ttaeeeesatsaeeeene 8
RAAEIA N @NVANUAIE ...oi et e et e e et e e e et e e e et eeeeennes 8
Rapport éver anvandare, roller och benOrigheter ... 10

vitec-fastighet.com 2 (1)



Vitec Fastighet Anvandare, Roller och Behdorigheter - Lathund Ekonomi

Anvandare, roller, behorigheter

ldentity

Anvander ni er av Identity sa finns lathundar kring det har >>

Anvandare

Valj Anvandare i menyn.

Nar du kommer in visas alla befintliga anvandare till vanster

= n <« t -4 B e

=

Anvindare ° Anvindaruppgifter
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Nar du klickar pa en av dem ser du vilken eller vilka roller denna tillhoér samt vilket eller vilka
bolag som anvandare har rattighet till.

Ny anvandare

For att ldgga upp en ny anvandare klickar du pa o

= L € Anvéndaradministration ¥

/ ANVANDARE

Anvandare ° Anvandaruppgifter

Byt ldsenord

Demo YYYY-MM-DD &

Fyll i anvandarnamnet och valj 'Validera’. Kontroll gérs da om anvandaren finns upplagd i 3L
Pro.

AMVAMDARE
Lagg upp ny anvandare \
Arvandarnamny'Signatus Validera
Kallg|
5/320

Upp till 320 tecken kan anvandas.

En Ekonomi-anvandare ar alltid relaterad till en 3L Pro-anvéandare. Nar en ny ekonomi-
anvandare skapas, forsoker programmet relatera till en befintlig 3L Pro-anvandare, innan den
lagger upp en helt ny 3L Pro-anvandare. Vid sokning i 3L Pro efter befintlig anvandare
matchas 'Anvandarnamn/signatur’ i ekonomi mot 'Alternativt Id’ i 3L Pro’s anvandarregister.
Detta géller fran version x.72. | tidigare versioner matchades 'Anvéandarnamn/signatur’ mot
‘Signatur’.

Notera! Om ny ekonomianvandare 6nskas kopplad till en befintlig 3L Pro-anvandare, maste
'Alternativt Id" i 3L Pro ha innehdll motsvarande vad ‘Anvandarnamn/signatur’ kommer att bli i
Ekonomi.

Om anvandaren redan finns hamtas uppgifter darifran.

Befintliga bolagsrattigheter hdamtas ocksa. Dessa rattigheter &r gemensamma mellan Ekonomi
och 3L Pro s3 om du andrar har sa paverkar det 3L Pro ocksa. Anvandaren kommer dock
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aldrig fa nagra funktionsbehdérigheter i 3L Pro harifran. Bolagsrattigheter markerade i gratt ar
bolag som anvandaren har rattighet till via klientrattigheter.

Fyll i uppgifterna, ange vilken eller vilka roller anvandaren har samt vilket eller vilka bolag som
anvandaren ska ha tillgang till. Klicka darefter pa Spara

Om anvandaren tillhor flera roller kombineras rattigheterna.
Det ar inte maojligt att ange anvandarspecifika behdrigheter eller avvikelser.

Det ar mojligt att ange en e-postadress pa anvandare, men den anvands an sa lange inte |
Ekonomi. Om e-postadressen dr max 254 tecken, sa uppdateras ocksd SMTP-installning i 3L
Pro for avsandande e-post.

HHIT

Roller med behorigheter

Klicka pa Roller for att se vilka roller som finns

= H € Anvandaradministration ¥ \

ANVANDARE ROLLER
Roller °

Administratér

I

Ekonom

Extern kundinlogg
Forvaltare
Projektansvarig

Overgripande Projektansvarig
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Klicka pa vald roll for att se vilka behérigheter rollen har

= = € Anvéndaradministration ¥ B
& Hamta som PDF
ANVANDARE ROLLER
Rolluppgifter
Roller ° N
Ekonom
Administratsr
Ekonom Filtrera behdrigheter

Extern kundinlogg

]

Férvaltare

Allmant
Projektansvarig

Spara gemensamt urval &
Gvergripande Projektansvarig

Skapa kontourval ©

Skapalredigera SFTP-uppkoppling @
Skapa gemensamma kontourval

Skapa attestregler ©

Hantera aktiva leverantdrsbetalningsids ©
Skapa taggar och kategorier @

Hantera obligatoriska och sléckta falt ©
Ladda hem dokument. ©

[ Hamta inbetalningfiler till Hyra @

O Behandlingshistorik ®
Redovisning

Tillgéng til/ldsa bokslutsspecifikation ©

Spara bokslutsdokumentation ©

Roller som féljer med systemet

Vid installation av Ekonomi foljer det med nagra roller:
Administrator

Ekonom

Projektansvarig

Overgripande projektansvarig

Administrator far automatiskt alltid alla nya behdrigheter och kan inte editeras. Var darfor

noga med vilken eller vilka anvandare som far denna roll. Minst en anvandare bor dock ha
den.

Ekonom har foljande rattigheter default, men kan andras av dig:
Tillgang till projektmenyn

Skapa och redigera projektprognos

Godkanna projektprognos

Massgodkanna projektprognos

Bokfora successiv vinstavrakning

Se bokforing pa transaktionsniva

e Spara publikt urval
e Skapa och redigera projekturval

e Tillgang till likviditetsprognos
e Skapa och redigera likviditetshandelser
e Inlasning av likviditetshandelser
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Projektansvarig har foljande rattigheter default men kan andras av dig:
Tillgang till projektmenyn

Skapa och redigera projektprognos

Skapa och redigera projekturval

Se bokforing pa transaktionsniva

Overgripande projektansvarig har féljande rattigheter default men kan dndras av dig:

e Tillgang till projektmenyn

e Skapa och redigera projektprognos

e Godkanna projektprognos

e Skapa och redigera projekturval

e Se bokforing pa transaktionsniva
Ny roll

Lagg upp ny roll genom att klicka pa o

= [ H & Anvandaradministration ¢
ANVANDARE
Rolluppgifter
Roller ° .
Ekonom
Administrator
Ekonom Filtrera behorigheter
Extern kundinlogg
O
Forvaltare
Alim&nt

Projektansvarig
- . . . Spara gemensamt urval @
Qvergripande Projektansvarig
Skapa kontourval @
Skapa/redigera SFTP-uppkoppling @

Skapa gemensamma kontourval @

Skapa attestregler @

Ange rollens namn samt vilka behdrigheter som rollen ska ha. Klicka darefter pa spara

Genom att klicka pa det informations-i som finns i anslutning till varje rattighet ser du en
langre beskrivning av vad rattigheten innebar.
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Allmant
Spara gemensamt urval @
Skapa kontourval ®
Skapafredigera SFTP-uppkoppling @
Skapa gemensamma kontourval @&
Skapa attestregler @
Hantera aktiva leverantdrsbetalningslas ©
Skapa taggar och kategorier © @/
Hantera obligatoriska och slackta falt
Ger rollen behdrighet att bestdmma vilka f3lt som ska vara obligatoriska eller déljas. Galler alla bolag och alla registerbilder
Ladda hem dokument. &
[] Hamta inbetalningfiler till Hyra @

[] Behandlingshistorik ©

Glomt 16senord

Om en anvandare har glomt sitt I6senord kan nagon som tillnér en roll som har ratt att
'’Administrera anvandare och behdrigheter’ ga in pa den anvandaren och séatta ett nytt
|0senord.

ANVAMNDARE

Anvandaruppgifter \

Byt losenord

Demo YYYY-MM-DD &

Det finns &nnu ingen funktion fér ‘Glémt I6senord’ som anvandaren kan administrera pa egen
hand.

Radera en anvandare

Markera anvandaren som ska tas bort och klicka 'Radera’
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-]
= i « 4 B e
* 0 m
ANVANDARE
Anvandare ° Anvindaruppgifter
Roller
|8 Acministratar [ Ekonom [ Extemn kundiniogg O Forvanare [ Projektansvarig

[ Gvergripande Projektansvarig
Bolag

[m]

(B 1 - vitec Bostader AB

] 201 - vitec Projetekonomi AR

Ta bort anvandare?

Ar du s3ker p3 att du vill ta bort anvindaren ?

foens

En anvandare som har attesterat verifikationer kan inte raderas. Du kan da satta slutdatum
och anonymisera anvandaren i stallet. Tank dock pa att det &r namnet i klartext som visas pa
verifikationen dar det visat vem som attesterat.

"

Anviindare ° Anvandaruppgifter

Roller
A Oe 00 Etern s o o
s
Bolag
a
0 1 - viec Bosticer AE
g
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Anvandaruppagifter
Byt l6senord
Ekonomichef som slutat 2C-é3-'|0-3'| ]
E-postadress

1320

Rapport over anvandare, roller och behorigheter

| anvandarvyn finns mojlighet att hamta hem en rapport dver roller och behdrigheter

0 ¢ A inistration ¥

villkor far behdri

Gor urval pa enskild anvandare eller vélj alla som &r aktiva per ett visst datum

Rapporten sidbryter per anvandare.

Du ser anvandarnamnet, namnet i klartext och hur lange anvandaren ar giltig. Du ser vilken
eller vilka roller denne tillhor. Du ser ocksa vad dessa roller ger i funktionsbehorigheter. Du
ser bolagsrattigheter via klienthantering och du ser bolagsrattigheter via enskilda bolag.
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. Behdrighetsrapport

420y
T

I jonasP, Jonas Utvecklare, Giltig t o m tillsvidare I

Adrinistater,

ionsbehBrigheter

Administrera anvindare
Adminiszrera anwangare ach behgrgheter

Al

Spara gemensamt urval

Skaga kortaurval

Skaga/redigera SFTP-uppkoapling
Skaga gemersamma kontourval

Skapa attestregler

Hantera aktiva leverantbrsbetainingstis
Skapa taggar och kategorer

Hantera abigatortska ach slickia falt
Ladda hem dokument

Hamta inbetainingfiler ol Hyra
Avstamringar Leverantsrer
Tiliging til avstamring reskontra

Betalningsunderiag
Tilgang tl bankkontcavstimning

g irstiliningar for SETE
Tillging till keveransarer

trera, editera och radera leverantar
Tillgang tll keverantarsfaktura
Registrera, editera och radera leverantarsfaktura
Eetainingstider far sapportering

Ukviditetsprognes Okand

Tilging til Mkvidtetsarognas Eehandlingshistord

. Behdrighetsrapport

naacy
T

‘Skapa och redigera liciditetshandelser
inldsning av liksditetshandetser

Projekt. Rapporter

Projestsammanstalining Tillgang till repparter

Skapa och redigera projektprognos Spara gemensam rapportdefinition

Gedkanna projextprogas Tillgang 8l balarsrakning

Massgadicina projektprognos Skaga/andra rapporidefinitianes av typen balinsrakning
Hokdtra successiv vnstaurakning Tillgang &l husdbok

‘Skapa och redigera projekt

Skaga/éndra rapgortdefinitbaner av typen huvidbick
Tillging till resuttatrakning

Skapa/andra rapporidefinitanes av typen resultatrakning
Tillgang tll verfikaticeslista

Skaga/éndra rapgonidefinitaner av typen verifikaticnslista
Tillgang tll rappart fir skapade betalringar

kapaanira rapportdehnibaner av bypen skapade betsiningar
Tillging tll appart for avstamning leverantarsreskontra
Skapa/sndra
Tillgang tll appart for analys av leverantérsreskontra

v typen anatys

Tillgang tll rapparten leverantérsregster
Skaga/éndra rapgortdefinibaner av typen leveranorsregister
Tillging tll avstamning periodsering
Skapa/sndra avtypen
Tillgang till keverantarsanalys
Skapa/andra rapgoridefinivaner av typen leveramrsanaiys
Tillgang till bolagssammanstllring
Skaga/éndra rapaoridefinibaner av typen bolagssammanstalining

iniszning av projektarognoser

Aedavisning

e bokftring pd transaktionsnivi
Lis upp verdikation frin status Stangd (3]

. Behdrighetsrapport

]
St B 8T

Tiliging ti135a verifikation

Regstrera verdfikation ach radera rader 54 linge verifikatian ¢ sparad
Radera rader | sparad verifikation samt hela verifikat

Se alta versfikatianer med status Amvand {8) pd dashboardet

Ilisning av bakfBrngsardrar

Tiliging ti135a bokslutss pecifikation

Spara bokslutsdokumentatian

Masskopiera senast utidnda specifikatianer

Regstrera bokshutsspecifikatan

Riltigheter tll enshilda bolag.

SRR 2 Vitec Fastigheter AR 3 Vites H-bostad AB
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- Behdrighetsrapport

ey
Sapad B 2T

Demokalle, Kalle Demo, Giltig t o m tillsvidare

Tillnge raller:

Feraltare,

Eunktionsbehérigheter

Ukiditetsprognos

Tiliging til Meuidietsarogras

Skaga och redigera likviddetshindelser
Inlisning ay likwiditetshandelser

igheter till bolag via kiientr
tec Bostider AB

Ger dven rattighet 1

2Vitec Fastigheter A8
548 Nard
102 Vite Hostader A8

Rapporter

Tillgang till apparter

Tillgang till resubtatrikn

Skapa/andra rapportdefinitianer av typen resultatrikring

3Vitec H-bostad A8
6 Vitec Bostider AR
801 Bmineringsbol_ Vite Fastigh

448 Gallerian Syd
161 Viter Bygg 48
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